OGŁOSZENIE

ZZZE SU „ Energetyk” w Świnoujściu ul. Żeromskiego 4
poszukuje osoby na stanowisko głównej księgowej


Głównym księgowym może być osoba, która:
1. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
2. Nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe;
3. Spełnia jeden z poniższych warunków:
a) ukończył(a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie                             lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 5 – letnią praktykę  w księgowości,
b) ukończył(a) średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada                 co najmniej 6 – letnią praktykę w księgowości,
c) jest wpisana(y) do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, 
d) posiada certyfikat księgowego uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające                             do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych
Zakres czynności :
1. Prowadzenie pełnej księgowości zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Sporządzanie deklaracji podatkowych (CIT, VAT, PIT) oraz innych sprawozdań dla instytucji zewnętrznych wymaganych przepisami prawa.
3. Sporządzanie sprawozdań finansowych, analiz i raportów na potrzeby Zarządu.
4.  Rozliczanie transakcji finansowych w tym między okresowych.
5.  Nadzór nad obiegiem dokumentów księgowych.
6.  Weryfikacja dokumentów pod względem rachunkowym i podatkowym.
7. [bookmark: _GoBack] Prowadzenie ewidencji środków trwałych, naliczanie amortyzacji oraz rozliczanie różnic kursowych.
8. Monitorowanie należności i zobowiązań oraz kontrola płynności finansowej.

Nasze wymagania pozwalające na optymalne wykonywanie zadań :
1.  Wykształcenie wyższe kierunkowe (rachunkowość finanse, ekonomia).
2. Doświadczenie zawodowe w obszarze księgowości- min. 5 lat, preferowane,                          co najmniej 3 lata na stanowisku kierowniczym.
3.   Praktyczna znajomość przepisów z zakresu rachunkowości i prawa podatkowego.
4.   Znajomość programu finansowo-księgowego Symfonia, KSeF.
5.   Dobra znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office, w szczególności Excel).
6.   Samodzielność, odpowiedzialność oraz dobra organizacja pracy.
7.  Posiada obywatelstwo polskie.


Oferujemy:

1. Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,
2. Wynagrodzenie zasadnicze w wysokości 8.000-12.000 zł brutto
3. Premie uznaniową i regulaminową.
4. Przyjazną atmosferę pracy oraz wsparcie doświadczonych pracowników.


Kandydat na wolne stanowisko musi złożyć:

1. List motywacyjny i życiorys (CV),
       List motywacyjny i życiorys (CV) należy opatrzyć własnoręcznymi podpisami oraz   
       klauzulą o następującej treści „ Dobrowolnie wyrażam zgodę na przetwarzanie moich  
       danych osobowych (innych niż wymagane przepisami prawa) przez administratora 
       danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko górnej księgowej  w  
       Sanatorium Uzdrowiskowym „ Energetyk”. Dane osobowe przekazane przeze mnie   
       są zgodne z prawdą. Zapoznałem (am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym 
       informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawach jakie 
       mi przysługują w związku z przetwarzaniem danych osobowych”
2. Wypełniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
3. Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe, wykształcenie
4. Dokumenty potwierdzające okresy zatrudnienia oraz przebieg pracy zawodowej  
       (kserokopie świadectw pracy, referencji, opinii, zaświadczeń o odbytych kursach,   
        szkoleniach),
5. Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu 
 z pełni praw publicznych,
6. Oświadczenie kandydata, nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe

Termin zatrudnienia:
Zatrudnienie proponowane od dnia  01.07.2026 r. , jest możliwość wcześniejszego zatrudnia umożliwiającego zapoznanie się z pracą w dziale księgowości. 


 Termin i miejsce składania dokumentów.

1. Dokumenty można składać od poniedziałku do piątku w godzinach 7:00 – 14:00                w pokoju 107 (I piętro budynek B) po godzinie 14:00 w Recepcji                                             do dnia 15 kwietnia  2026 r. do godziny 14:00 w siedzibie ZZZE SU „Energetyk”                                ul. Żeromskiego 4, w Świnoujściu w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Nabór na stanowisko - Głównej księgowej ” lub elektronicznie na adres email: kadry@su-energetyk.pl  lub przesyłką pocztową/kurierską.




O terminie rozmowy kwalifikacyjnej poinformujemy Kandydatów telefonicznie. 
